附件4
上海市商务委员会
行政审批告知承诺书
（对外劳务合作经营资格核准）
〔       年〕第      号
申请人
单位名称:                          

法定代表人:               地址:                  
联系方式:               

委托代理人：      
证件类型：          证件号码:                  
联系方式:               

行政审批机关： 上海市商务委员会 
窗口联系人： 陈志娟           联系方式：  62717264                
审批机关联系人： 陆常清       联系方式：  23110773        
行政审批机关的告知
根据《上海市行政审批告知承诺管理办法》，本行政审批机关就对外劳务合作经营资格核准采取告知承诺方式实施行政审批有关事项告知如下：
一、审批依据
《对外劳务合作管理条例》（2012年中华人民共和国国务院令第620号）
第五条 从事对外劳务合作，应当按照省、自治区、直辖市人民政府的规定，经省级或者设区的市级人民政府商务主管部门批准，取得对外劳务合作经营资格。
第七条 申请对外劳务合作经营资格的企业，应当向所在地省级或者设区的市级人民政府商务主管部门（以下称负责审批的商务主管部门）提交其符合本条例第六条规定条件的证明材料。负责审批的商务主管部门应当自收到证明材料之日起20个工作日内进行审查，作出批准或者不予批准的决定。予以批准的，颁发对外劳务合作经营资格证书；不予批准的，书面通知申请人并说明理由。
二、准予行政审批应当具备的条件和要求 
    （一）法定条件
1.依法在本市登记注册的企业法人，注册3年以上，注册资本金（实缴）不低于600万元人民币；
2.具有相当经营能力，资产负债率不超过50%，无不良行为记录；
3.拥有固定的经营场所；
4.具备健全的管理制度，通过ISO9000质量管理体系认证；
5.具有足额缴纳对外劳务合作风险处置备用金的能力；
6.具有大专以上学历或中级以上职称的对外劳务合作专业人员不少于3人，专职培训管理人员和财务人员均不少于2人，法律人员不少于1人；
7.具有相应市场开拓能力和现场管理能力；
8.具有一定工作基础，近年3年向具有对外劳务合作经营资格的企业提供外派劳务人员不少于300人。
    （二）应当提交的材料
 1.企业的申请报告（包括企业基本情况、经营能力、经营业绩等） 
 2.《对外劳务合作经营资格证书及年审申请表》 
 3.银行资信证明原件 
 4.会计师事务所出具的企业验资报告、上一年度财务年度报告、资产负债表复印件 
 5.公司章程、经营管理制度、ISO质量管理体系认证证书（实行告知承诺） 
 6.相关专业人员证书（支持电子亮证） 
 7.拟开展对外劳务合作的国别或地区可行性报告 
 8.具有对外劳务合作经营资格的企业出具的提供外派劳务人数证明 
 9.企业法人营业执照复印件（支持电子亮证） 
三、递交告知承诺书时提交的材料
	序号
	材 料 目 录
（带“*”为必须提交的材料）
	已提交的材料打“√”

	1
	*企业的申请报告（包括企业基本情况、经营能力、经营业绩等）
	

	2
	*《对外劳务合作经营资格证书及年审申请表》
	

	3
	*银行资信证明原件
	

	4
	*会计师事务所出具的企业验资报告、上一年度财务年度报告、资产负债表复印件
	

	5
	公司章程、经营管理制度、ISO质量管理体系认证证书（实行告知承诺）
	

	6
	*相关专业人员证书（支持电子亮证）
	

	7
	*拟开展对外劳务合作的国别或地区可行性报告
	

	8
	*具有对外劳务合作经营资格的企业出具的提供外派劳务人数证明
	

	9
	*企业法人营业执照复印件（支持电子亮证）
	


四、承诺符合条件补充提交的材料
除在递交告知承诺书时提交以上列表中钩选的材料，其余材料申请人应当在     年    月    日前补充提交。（此项由工作人员填写）
五、承诺的时限和法律效力
申请人愿意作出承诺的，在收到本告知承诺书之日起5个工作日内作出书面承诺。
申请人作出符合审批条件的承诺，并提交签章的告知承诺书以及有关符合要求的材料后，行政审批机关将当场作出行政审批决定。申请人可在约定时间内领取批准证书，或者选择快递等方式收取。
申请人逾期不作出承诺的，行政审批机关将按照法律、法规和规章的有关规定实施行政审批。申请人作出不实承诺的，行政审批机关将依法作出处理，并由申请人依法承担相应的法律责任。
六、监督和法律责任
申请人应当在本告知承诺书约定的期限内符合有关条件，并提交须补充的材料。逾期未提交材料或者提交的材料不符合要求的，将依法撤销行政审批决定。
本行政审批机关将在作出准予行政审批决定后2个月内，对申请人的承诺内容是否属实进行检查。发现申请人实际情况与承诺内容不符的，行政审批机关将要求其限期整改；逾期拒不整改或者整改后仍不符合条件的，依法撤销行政审批决定。
七、诚信管理
对申请人作出承诺后，未在规定期限内提交材料，或者提交的材料不符合要求的，以及行政审批机关在审查、后续监管中发现申请人作出不实承诺或者违反承诺的，本行政审批机关将有关情况记入申请人诚信档案，并对该申请人不再适用告知承诺的审批方式。
八、审批证件的注销
本行政审批机关发现通过告知承诺取得行政审批决定的被审批人不具备原审批条件且无法联系的，经公告后依法注销其行政审批证件及证书，并向社会公布。
申请人的承诺
    申请人就申请对外劳务合作经营资格事项，现作出下列承诺：
 一、本单位（人）已知晓行政审批机关告知的全部内容，以及对外劳务合作经营资格的有关要求，承诺自身能够满足办理该事项的条件、标准和技术要求；
二、对于需达到的条件以及补充提供的材料，承诺能够在作出行政审批决定后2个月内达到并在约定期限内提供;

三、本单位(人)承诺所提供的申请材料实质内容均真实准确、合法有效，是本单位(人)真实意思表示；
四、本单位(人)承诺主动配合有关监管部门的监督和管理；
五、如本单位(人)作出不实承诺或者违反承诺的，愿意承担相应的法律责任。因违反有关法律法规及承诺，被撤销行政许可决定所造成的经济和法律后果，愿意自行承担。
（本承诺书一式两份，行政审批机关和申请人各执一份。）
申请人（委托代理人）：          行政审批机关：
    （签字盖章）                 （盖章）
  年   月   日                 年   月   日
