资本项目系统及境外投资年检用户操作指南
1． 资本项目系统企业端登录注意事项
情况一：如果企业是首次使用系统，并且本企业未曾开通过应用服务平台的网上业务（例如 国际收支网上申报、货物贸易外汇管理系统（企业版）），则应向外汇局获取系统管理员密码（外汇局上海市分局资本项目处境外投资科将与本单位联系并告知密码，系统具体相关操作见操作手册）。若八月初本企业仍未接到外汇局密码通知，请与我们联系。

情况二：如果企业忘记密码，需到外汇局重置密码
企业到所属外汇局协助重置密码。重置密码后第二天生效，即企业第二天才能登陆系统。
情况三：企业连续录错5次密码，账户被锁定。
企业被锁定后，需等待24小时以后，方可再次登录系统。有问题，可以拨打所在地外汇局年检咨询电话。
二.系统企业管理员设置操作员流程

系统需由管理员添加操作员以后，由操作员申报数据。

1.由管理员添加操作员，需要以管理员用户代码登录，选择“业务操作员维护”，按“添加”。
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2.输入用户代码以及用户名称，将未分配角色列表框内的企业业务操作员添加到右边已分配角色列表框内。（如未分配的角色列表框内有两个企业业务操作员，则均须添加到右边已分配角色列表框。）
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3.添加后如下图所示，然后保存。
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三.系统企业端境外投资年检申报流程
1. 企业端登录资本项目信息系统企业版，进入菜单“协议信息管理”-》“ODI年检信息录入”，如下图：
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2. 点击查询按钮，在查询列表中选择需要年检的记录，点击“录入”按钮。如下图：
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3. 录入年检信息，保存并提交。如下图：
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4. 提交成功后，年检状态变为“参检中”,流转状态变为“待审核”。如下图：
[image: image9.png]BV H DI E ST SN e R GeNren)

HEEE
IRIEEHLENVIIIIES| 681859020 REEG ST RETRHEBTRAERLE
FRFR| 2012 v RIMARR LB
FRRE v TR v
IRSMAT R IMARBET 0. 00 Eo.00
RAMER PP RTS8 0.00 Eo.00
N
EN
EBRBHS AR
RIMAT LT RIMAR PSR AR ERRE  PRBRAE BIRBFREHR FRE RERS | FRFR  SUEAN  RMAESNCE i
FC2013000351 4T FARLEY LASERLABFIRR/LS) AUS EAFTREED B81859020  RigHEMEBTHRATRLET | ShP HEE 2012 2013-06-26 | 2013-06-03 20:52:¢ EFRINI
162008000002 [F. LTD])02/4F])- i HEG PEFEHITRE Bo1859020  RigHiEMBEHTERRARLT FRTED CFR

012 2013-08-19 2013-06-08 16:02:% EARIML





5. 外汇局审核完成后，年检状态变为“年检通过”或“年检不通过”。如果年检被撤销，则需要重新录入并提交年检。
